Alapitvany szervezeti és mitkodési szabalyzata

1.Az alapitvany neve: Dévai Szent Ferenc Alapitvany

Az alapitvany magyar nyelvii elnevezése Dévai Szent Ferenc Alapitvany

Az alapitvany angol nyelvii elnevezése: St. Francis Foundation Deva

Az alapitvany székhelye: 1053 Budapest, Vamhaz krt. 8. 1. em. 4.

Az alapitvany telephelye: 7100 Szekszard, lllyés Gyula u. 4.

Az alapitvany birdsagi nyilvantartasba vétele: 7.Pk.60361/2002/3; 2002. 05. 16.
Kozhasznt jogallas: k6zhasznt

Az alapitvany bankszamlaszama: 10300002-20145639-00003285

Az alapitvany ad6szama: 18106802 - 1 — 41

2. A kuratoérium iiléseinek rendje

Az alapitvany kuratoriuma sziikség szerint, de évente legaldbb egyszer lilésezik. Az iiléseket a
kuratérium elndke irdsban hivja 6ssze (ajanlott levél vagy email Gtjan) legalabb 15 nappal az
tilést megelézden, siirgés esetben telefonon torténd értesités utjan, és ily modon tajékoztatja a
tagokat az ilés helyét, iddpontjat és napirendjét illetéen. A kuratorium iilését barmely 2
kuratoriumi tag egyiittes inditvanyara Ossze kell hivni. Az lés napirendjére barmely
kuratdriumi tag jogosult javaslatot tenni, és a javasolt napirendi pontot a kuratérium koteles
targyalni. A kuratérium tiilésén napirendre keriil8, illetve targyalandd barmely jelentést a
meghivé mellékleteként kell elkiildeni. A kuratorium tagjai t6bb mint 50 %-dnak jelenléte
esetén hatarozatképes. A kuratoriumi tilések nyilvanosak. A kuratérium iiléseit az elnok
(tavollétében a levezetd elnok) vezeti. A kuratérium hatdrozatait altalanossagban
kézfelemeléssel és egyszerli tobbségi dontéssel hozza. Szavazategyenléség esetén az elnok
(tavollétében a levezetd elndk) szavazata dont. Amennyiben az alapitdé nem tagja a
kuratoriumnak, Gigy jogosult részt venni a kuratérium ilésein, és élhet véleménynyilvanitasi
jogaval. A kuratérium részér6l ebben az esetben az alapitd meghivasarél az elndk
gondoskodik.

A vezetd tisztségvisel6 (ebben az esetben a kuratdriumi tag is), illetve az ennek jelolt személy
koteles valamennyi érintett kozhasznu szervezetet eldzetesen tijékoztatni arrél, hogy ilyen
tisztséget egyidejlileg mas kdzhasznu szervezetnél is betolt.

A Kkuratérium valamennyi ilésén jegyz6konyv késziil az ott hozott hatdrozatok rogzitése
céljabol. A jegyzokonyv tartalmazza az iilés helyszinét, idépontjat é€s a résztvevok személyét.
A jegyzokonyvet a jegyzOkonyvvezetd alairja, €s az elndk hitelesiti. Az alairt és hitelesitett
jegyz6konyvnek egy példanyat minden Kkuratériumi tag részére meg kell kiildeni. A
kuratériumi tlésen hozott hatarozatokat minden kuratoriumi {ilést kdvetden sorszamozva be
kell vezetni a Hatarozatok Taraba oly mddon, hogy abbol megallapithatd legyen a dontések
tartalma, dituma, hatdlya és a dontést tdmogato, illetve ellenzd tagok szdmaranya (ha
lehetséges, személye is). A kuratérium dontéseit 30 napon beliil irdsban kozli minden
érintettel, az alapitvany székhelyén 1év6 hirdetdtablara kifliggeszti €s az alapitvany internetes
honlapjan kozzéteszi. Az alapitvany mikodése nyilvanos. Az alapitvany szolgéltatdsai
igénybevételébol senkit nem zar ki, a szolgéltatdsai igénybevételének modjat, mitkodésének



mébdjat valamint a mitkodésérél késziilt beszamoldkat az alapitvany székhelyén kifliggeszti, és
az alapitvany internetes honlapjén kdzzéteszi. Ezen beszamol6krol barminem( korl4tozas
nélkiil barki sajat koltségére masolatot készithet. Az alapitvany miikédésével kapcsolatban
keletkezett irataiba az elndkkel el8zetesen egyeztetett idépontban és helyszinen bérki
betekinthet, amennyiben az iratbetekintésre vonatkozé kérelmét legalabb 15 munkanappal ezt
megelézben benyljtotta. Az iratbetekintés nem tagadhaté meg, kivéve azon eseteket,
amelyekben ez adatvédelem, személyzeti kérdések, személyiségi jogok, lizleti titok, illetve
mas jogszabaly é&ltal elismert titok-védelem korébe esé bizalmas kérdéseket érint. Az
iratbetekintés jogat annak jogosultja szigorGan az érintett a céljanak és jogi érdekének
valdszintsitése mellett rendeltetésszerfien gyakorolhatja, ezen joggyakorlas nem gyakorolhato
visszaélésszerlien, és nem vezethet az alapitvany rendes miikddésének, illetve céljanak
megzavarasahoz, ellehetetlenitéséhez, felesleges koltségeket okozasahoz. Amennyiben ebben
a korben a jogosult és az elnok kozott barmely vita meriilne fel, a jogosult, illetve az elntk
kérelmére tovabbi intézésre barmely jogorvoslatot megelézden dontésre a kuratérium elé kell
terjeszteni.

A kuratérium kizérélagos dontési jogkore kiterjed:
- az alapszabély keretei kozott az alapitdi vagyon felhasznéalaséra és gyarapitdsara,
- az alapitvany szamaéra érkezé adomanyok elfogaddsara,

- az éves beszamold és a kozhasznusagi jelentés elfogadaséara, amelyeknek az elfogadésdra a
kuratorium elnskének javaslata alapjan legkésSbb a targyévet kovetd év méjus honap 31.
napjéig keriil sor. Az éves kdzhasznisagi jelentésbe barki betekinthet, illetéleg abbdl sajat
koltségére masolatot készithet.

3. A kuratérium elndkének feladatai, hataskore:

- az alapitviny mitkodésének irdnyitdsa a kuratériumi iilések kozti idészakokban, a
kuratérium dontéseinek megfelelden,

- az alapitvany képviselete,
- a kuratériumi tilések el6készitése, 6sszehivasa, vezetése,
- adomanygy{ijtés az alapitvany részére,

- az alapitvdny éves beszdmoldjanak és kozhasznisagi jelentésének elokészitése, az ezekre
vonatkozo javaslatoknak a kuratérium elé terjesztése, '

- az alapité okirat, a jelen szervezeti és mikodési szabélyzat, illetve a kuratérium dontései
altal meghatarozott egyéb feladatok ellatasa.

Amennyiben a kuratérium elntke feladatainak ell4tdséaban akadalyoztatva van, akkor a
kurat6rium &ltal megbizott kuratériumi tag gondoskodik a feladatok ellatasarol.

4. Feliigyeld bizottsag miikodése

A feliigyelé bizottsdg ellenbrzi az alapitvany miikodését és gazdalkodasat. Ennek sordn a
kuratérium tagjaitdl jelentést, a szervezet munkavéllal6itél pedig tdjékoztatist vagy
felvilagositast ‘kérhet, tovabba az alapitvany koényveibe és irataiba betekinthet, azokat
megvizsgalhatja. A feliigyeld bizottsdg tagja a kuratérium iilésén tandcskozasi joggal részt
vehet.



A felugyelé Dbizottsdg koteles a kuratériumot t4jékoztatni, €s annak 5sszehivasat
kezdeményezni, ha arr6l szerez tudomadst, hogy

a) az alapitvany mitkddése sordn olyan jogszabélysértés vagy az alapitvany erdekelt
egyébként silyosan sértd esemény (mulasztds) tortént, amelynek megsziintetése vagy
kovetkezményeinek elhéritdsa, illetve enyhitése a kuratérium dontését teszi sziikségessé;

b) a vezetd tisztségviselsk felelésségét megalapozd tény mertilt fel.

A kuratériumot a feliigyeld bizottsag inditvényéra — annak megtételétl szamitott harminc
napon beliil — &ssze kell hivni. E hatéridé eredménytelen eltelte esetén a kuratdrium
Osszehivasara a feliigyelé bizottsdg is jogosult. Ha a kuratérium a torvényes miikodeés
helyreallitasa érdekében szilkséges intézkedéseket nem teszi meg, a feligyeld bizottsag
kételes haladéktalanul értesiteni a térvényességi feltigyeletet ellato szervet.

A feliigyeld bizottsdg elndke felel a bizottsdg miikodéséért, az tlések Osszehivasaért, a
beszamolok elkészitéséért és a jogszabalyok altal a jogsértések esetére eldirt 1épések meg-
tételéért. Az elndk a bizottsag az évi munkajaért az adott év pénziigyi és szdmviteli zardsanak
idépontjaig felel.

A feliigyeld bizottsag vizsgélatainal kiilsé szakértdket is igénybe vehet.

A feliigyel® bizottsag tapasztalatairdl szukseg szerint, de évente legaldbb egyszer beszamol az
alapitonak.

5. Az alapitvany képviselete harmadik személyekkel szemben

Az aiapitvény képviseletére harmadik személyekkel szemben a kuratérium tagjai koziil az
alabbiak jogosultak: (elnok, tag)

A képviselék kozil az elnok az alapitvényt ondlléan képviseli, mig a fent megjeldlt
kuratérium tag(ok) koziil bArmely két tag egyiittesen jogosult az alapitvény képviseletére.

A képviseletre jogosult személyek névaldirdsukat az alapitvany eldirt, elényomott vagy
nyomtatott neve alatt a kézjegyzé 4ltal hitelesitett alafrasi cimpéldany szerint kotelesek
hasznalni az alapitvany képviselete soran.

Az alapitvany képviselete sordn az egyes képviselék alafrdsi joganak korlatozasat a
kuratérium tobbségi dontésével jogosult elrendelni. A képviseletei jog ilyen korldtozésa
harmadik személyek iranyaban hatalytalan.

6. A bankszamla feletti rendelkezés és az utalvanyozasi jogkorok

Az utalvényozés a szédmla, illetéleg a megfeleld bizonylat ellen6rzése utan a bevételek
beszedését vagy elszémolasat, illet6leg a kiaddsok kifizethetéségét engedélyezi. E
jogosultsaggal felruhazottak az utalvanyozok.

A kuratérium elndkének utalvdnyozési jogkdre az alapitvany valamennyi tigyére kiterjed. A
tovabbi utalvanyozasi jogot biztosito utasitast ki kell figgeszteni a pénztarban, az utalvanyozo
alafrésaval egylitt.

A bankszémla felett val6 rendelkezéshez minden esetben a kuratérium altal kijelolt kurdtorok
koziill két személy egyiittes alafrasa sziikséges. Neviiket és aldirdsukat be kell jelenteni az
érintett pénzintézetekhez, és az alairdsi kartori egy példanyat az irattarban kell eltenni.



6.1. Pénzkezelés o v

Az alapitvany kuratériuma a jelen szervezeti és mikodési szabdlyzat ezen pontjaban rogzitett
pénzkezelési szabéalyokat rendeli alkalmazni. A kuratérium elntke jelen szakasz alapjan ezen
felhatalmazassal pénzkezelési szabalyzatot alkothat, amely nem lehet ellentétes az alapitvany
szervezeti €s miikodési szabalyzatdval.

© 6.1.1. A pénziigyi feladatok és hatdskorok |

| Az alapitvany pénziigyi tevékenységét — més funkcidk ellatdasa mellett — elndk irdnyitja.

A kuratérium elndkének pénziigyi feladatai:

- Az alapitvany pénziigyi tervének kidolgozasa.

- Az alapitvany mtikddése pénziigyi-gazdasagi feltételeinek megteremtése.

- Az alapitvany mérlegének és vagyonkimutatisanak elkészitése, a kuratérium elé terjesztése.

- Az alapitvany vagyonénak megbrzésére, névelésére vonatkozé intézkedések kidolgozdsa, a
végrehajtas ellenérzése.

- Az alapitvany képviseletében pénziigyi kitelezettségek véallaldsa, jogok érvényesitése.

- A kuratérium pénziigyi targyt hatdrozatainak végrehajtasa.

6.1.2. Bankszaml4n torténd pénzforgalom, fizetési médok

Az alapitvany pénzeszkozeit koteles — készpénzben torténd fizetések kivételével — a
hitelintézet(ek)nél vezetett bankszdmlédn tartani, pénzforgalmat lebonyolitani. A
bankszamlarol egyenliti ki tartozasait, illetve ezekre folynak be kovetelései.

6.1.3. Hazipénztar

A készpénzforgalmat a hézipénztér bonyolitja. A pénzkezelés rendjéért az elndk/irodavezetd
felel. A feleldsség kiterjed a hazipénztar jogszabalyi eléirdsoknak megfelelé miikodésére, az
elszdmoldsi és nyilvantartdsi rendjének kialakitdséra, valamint ezek betartdsdnak rendszeres
ellendrzésére. '

6.2. Iratkezelés, bizonylatok kezelése

Az alapitvany iratkezelése alapitvany székhelyén/iroddjaban kozpontilag torténik. A kézponti
iratkezelést a titkar, illetve a kozvetlen irdnyitisa alatt mtksdé tgyintézd latja el. Az
alapitvany iratkezelésének irdnyitasaért és ellendérzéséért az elnok/titkar a felelds.

Bizonylatnak mindsiil minden olyan okmany, amelyet valamely gazdasigi esemény
szémviteli nyilvantartdsa céljabol készitenek. Az alapitvany altal kiéllitott bizonylatot a
gazdasadgi miivelet, esemény megtdrténtének idépontjdban kell kidllitani. A bizonylat
adatainak alakilag és tartalmilag hitelesnek, megbizhatonak és helytallénak kell lennie, a
bizonylat szerkesztésekor a vildgossag elvét szem el6tt kell tartani.

A szémviteli nyilvantartdsokba csak szabalyszertien kidllitott bizonylat alapjan szabad
adatokat bejegyezni.

Az alapftvény iratait és bizonylatait legalabb 5 évig kételes az alapitvany megOrizni.



7. Az alapitvany gazdalkoddsa '

Az alapitvany gazdalkoddsa a mindenkor irdnyadé jogszabalyok szerint, az.alapité okiratban
foglaltaknak megfelelden torténik. Az alapitvany vagyonaval valé gazddlkodds sordn a
kuratoérium a j6 gazda gondossagaval koteles eljérni.

Az alapitvany céljaira rendelt indulé vagyon, annak hozadéka, valamint az alapitvany
miikddése sordn utdbb keletkezett vagyon teljes egészében felhasznélhaté az alapltvany
miikddése sordn az alapitvany céljai elérése érdekében.

Az alapitvanyi vagyon felhasznalaséarol a céloknak megfeleléen

-dijazés, jutalom, tdmogatds, Osztondifj, koltségtérités, természetbeni juttatasok (igy
kiilonGsen szallas és étkezés) segély,

- targyi eszk6zok beszerzése, _

- mésokkal k6zds programban vald koltségviselés,

- alapitvanyi miikodési koltségek,

- szerzBdéses ellenértékek kifizetése, valamint

- egyéb alapitd okirati célok kérébe tartozé kifizetések és Vagyonfelhaszhélésok forméjaban.

A kuratérium dént az alapl’tvényi cél megvalésulését szolgélo kéltségek;rél, kiadésokrol és az

//////

Az alapitvany tAmogatdsanak elnyerését barmely magyar vagy kiilfoldi természetes vagy jogi
személy, illetve egyéb szervezet kezdeményezheti. Az alapitvany béarmely cél szerinti
juttatdsat pélyazathoz kotheti. Ebben az esetben a pélydzat nem tartalmazhat olyan
feltételeket, amelyekbdl — az eset 6sszes koriilményeinek mérlegelésével — megallapithato,
hogy a palyazatnak elére meghatarozott nyertese van (szinlelt palydzat). Szinlelt palydzat a
cél szerinti juttatds alapjaul nem szolgalhat. Az alapitvadny az alapitvany vezetésében
kozremikodd személyt, a tAmogat6t, valamint e személyek hozzétartozdjat — a barki altal
megkotés nélkiil igénybe vehetd szolgaltatasok kivételével — cél szerinti juttatdsban nem
részesitheti. Az alapitvéany 4&ltal nyGjtott cél szerinti juttatdsok nyilvénosak, barki altal
megismerhetdk.

Az alapitvany bevételei a kovetkezOk:

- az alapitétél, az allamhéztartas alrendszereitél vagy mas adomanyoz6tol kozhaszn céljara
vagy mikddési koltségei fedezésére kapott tAmogatés, illetve adomany;

- a kozhaszni tevékenység folytatisdbol szarmazd, ahhoz kozvetlentil kapesol6dd bevétel,

- az egyéb cél szerinti tevékenység folytatasabol szdrmazd, ahhoz koézvetleniil kapcsolddo
bevétel;

- a szervezet eszkozeinek befektetésébdl szdrmazo6 bevétel,
- a véllalkozasi tevékenységbdl szarmazd bevétel;
- egyér bevétel.

Az alapitvany barmely bevétele/jovedelme novelheu az alap1tvany vagyonat, illetve
kozvetleniil az alapitvany céljaira fordithatd. A jelen célok elérése érdekében:az alapitvany
barmilyen vagyontargyat megszerezhet, megvasarolhat, bérbe vehet, tulajdondban tarthat és
megterhelhet. Az alapitviny vagyona az alapité okiratban meghatdrozott célokra és az
alapitvany m{ikodési koltségeinek fedezésére fordithato, és teljes egészében felhasznélhato. A
kuratérium az alapitvany vagyonat megfeleld gondossaggal koteles kezelni.

VoA
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Az alapitviny nevében vagy javéra torténd _adoménygyﬁjtés nem jarhat az adomdanyozok,

illetleg mas személyek zaklatasaval, a személyhez fiiz6d6 jogok és az emberi méltosag
sérelmével. Az alapitvany nevében vagy javéra torténé adomanygytijtés csak az alapitvany
irasbeli meghatalmazdsa alapjdn végezhetS. Az alapitvany részére juttatott adomanyokat a
konyv szerinti, ennek hidnyaban a szokésos piaci ron kell nyilvéantartisba venni.

Az alapitvany koltségei a kovetkezdk:
- a kbzhasznt tevékenység érdekében felmertilt kozvetlen koltségek (réforditasok, kiadasok);

- az egyéb cél szerinti tevékenység érdekében felmeriilt kozvetlen koltségek (raforditasok,
kiadéasok);

- a véllalkozasi tevékenység érdekében felmeriilt kozvetlen koltségek (raforditasok,
kiadésok);

- a kozhasznu és egyéb vallalkozasi tevékenység érdekében felmeriilt kdzvetett koltségek
(raforditasok, kiadasok), amelyeket bevételaranyosan kell megosztani.

Az alapftvany egyszeres/kettds konyvvitelt vezet.

Az alapitvéany véllalkozasi tevékenységet csak kozhasznt céljainak megvaldsitdsa érdekében,
azokat nem veszélyeztetve végez. Az alapitvany gazdalkodéasa soran elért eredmény€t nem

osztja fel, azt a jelen alapité okiratdban meghatarozott tevékenységére forditja. Az alapitvany

a cél szerinti tevékenységébdl, illetve vallalkozasi tevékenységébdl szarmazd bevételeit s
raforditasait elkiilonitetten tartja nyilvan.

Az alapitvany valtét, illetve mas hitelviszonyt megtestesité értékpapirt nem bocsathat ki.

Az alapitvény vallalkozéasanak fejlesztéséhez kozhaszni tevékenységét veszélyeztetd mértékl
hitelt nem vehet fel, és az allamhaztartas alrendszereitél kapott tdmogatést hitel fedezetéil,
illetve hitel torlesztésére nem hasznéalhatja fel. Az alapitvény a jelen szervezeti és miikodési
szabalyzat elfogadésanak id6pontjaban befektetési tevékenységet nem végez, igy Befektetési
Szabalyzatot nem készit.

8. Munkaviszonyra vonatkoz6 szabalyok

8.1. Az alapitvany, mint munkéltatd kotelezettségei, a munkaltatéi jogkor gyakorlasa. A
munkaltatéi jogkort a kuratorium elndke/titkéra gyakorolja.

Az alapitvany, mint munkaltaté koteles:

- a munkavallal6t a munkaszerzddés, a munkaviszohyra vonatkoz6 szabdlyok, illetve az egyéb
jogszabélyok szerint foglalkoztatni;

- a munkavallald széméira a munkaviszonyra vonatkozé szabalyokban, illetve a
munkaszerzédésben foglaltaknak megfelelden munkabért és egyéb jaranddsagokat fizetni;

- az egészséges és biztonsdgos munkavégzés feltételeit biztositani;

- a munkat Ggy megszervezni, hogy a munkavallalé a munkaviszonybo6l eredd jogait
gyakorolni, kdtelezettségeit teljesiteni tudja;

- a munkavallal6 szdmaéra a munkavégzéshez sziikséges tajékoztatast és irdnyitdst megadni, €s
az alapitvany célkitizéseit valamint a kuratérium vonatkozé dontéseit a munkavallalékkal

- ko6z6lni;

- a munkavégzéshez sziikséges ismeretek megszerzésének lehetdségét biztositani.
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A fenti rendelkezéseket az irdnyadd jogszabalyokkal és az alapité okirattal dsszhangban kell
értelmezni. '

A jelen szervezeti és miikddési szabdlyzat alapjaul az alapitd hatérozata szolgalt. Jelen
SZMSZ-t ezen alapitéi javaslat alapjan az alapitvany kuratériuma [.......... /2012.] szamt
hatérozatdval fogadta el. Jelen hatdrozatdban foglaltak végrehajtdsira és a honlapon vald
ktzzétételére felhatalmazza a kuratérium elntkét. Felhatalmazast kap az elndk tovabbd, hogy
a 2011. évi CLXXV. térvény (Civil tv.) rendelkezései alapjan az alapitd okirat esetlegesen

felmertild médositasanak sziikségességét vizsgalja meg, és annak eredményér6l tajékoztassa

az alapitdt, és 2014. méjus 31.-ig a tv. 75.§ (5.)-nak megfeleléen az alapitvany kozhasznisagi
bejelentését tegye meg.
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